臺中旅行商業同業公會會議室場地使用申請表

            申請日期：   年    月    日

	申

請

單

位

填

寫
	申請單位及負責人
	
	(單位及負責人用印)



	
	活動

聯絡人
	
	職稱
	
	電話
	

	
	地址
	

	
	活動名稱
	

	
	使   用

日期、時段
	起：    年     月     日

星期(     )   

迄：    年     月     日

星期(     )      

	 時段：□上午 09：00~12：00
       場地費：貳仟元正
       □下午 14：00~17：00 
       場地費：貳仟元正


	
	預估人數
	            人

	
	使用設備
	（係指各室別之基本配備，例如：麥克風擴音設備、活動式布幕） 

	
	收據抬頭
	 

	
	備  註
	會後場地垃圾請自行負責回收清潔，謝謝。(請務必填寫)

負責人員姓名：                、                 。

	【 以   下   欄   位   免   填 】

	審核結果
	場地審核
結果
	□同意    □不同意，說明：


(時段：係指上午為09：00～12：00，下午為14：00～17：00。

(現場如使用餐點茶水便當，煩請自行收拾餐具垃圾，並將拿至本大樓管理室後方回收垃圾場丟置。

(場地使用除各室別基本配備外，其他辦理活動所需各項用具及消耗用品（如茶包、紙杯、文具….等）由使用單位、團體自備。
(如需變更日期或取消請於7日前來電告知。

(申請表請傳真至04-22434663 並請來電04-22464888確認。
